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A.S. 2026/2027 - Circolare n. 83

Oggetto: Modalita e termini per la presentazione delle deleghe al ritiro degli studenti minorenni
— Piattaforma Unica

Si comunicano alle famiglie le indicazioni operative per la gestione e la presentazione delle deleghe
per il ritiro degli studenti minorenni per I'anno scolastico in corso.

Come gia in uso dallo scorso anno scolastico, I'l.1.S. “B. Varchi” si avvale della Piattaforma Unica del
Ministero dell'lstruzione e del Merito (sezione ComUnica: https://unica.istruzione.gov.it).

Finalita della delega

La delega € necessaria esclusivamente nei casi in cui lo studente minorenne debba effettuare
un'uscita anticipata dall'lstituto e non possa essere prelevato direttamente da uno dei genitori (o
da chi esercita la responsabilita genitoriale).

Attraverso ComUnica ciascuna famiglia puo indicare fino a cinque persone maggiorenni di fiducia,
allegando per ognuna il documento di riconoscimento. Le deleghe inserite on line sono
immediatamente consultabili dalla segreteria didattica, che le visualizzano nella sezione
"Autorizzazioni e deleghe" del proprio profilo Unica.

| genitori sono pertanto invitati a inserire le deleghe sulla piattaforma entro il 24 ottobre 2026.

Le deleghe cartacee consegnate in precedenza non sono piu valide e non devono essere
ripresentate. Il personale scolastico fara riferimento esclusivamente a quanto registrato su Unica e
non saranno accettate deleghe presentate in forma diversa, né in formato cartaceo né tramite posta
elettronica.

Indicazioni operative per la compilazione

Nel compilare la richiesta sulla piattaforma Unica, si prega di tenere conto delle seguenti
disposizioni:
e |'accesso alla piattaforma avviene con identita digitale (SPID, CIE, CNS o elDAS) da parte del
genitore associato allo studente;
e ogni genitore puo modificare o revocare soltanto le deleghe che ha inserito personalmente,

mentre puo solo visualizzare quelle inserite dall'altro genitore;
e il numero massimo di persone delegabili & cinque;
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e |apersonadelegata deve essere maggiorenne e, al momento del ritiro, esibire un documento
di identita in corso di validita, che sara confrontato con i dati registrati.

Studenti maggiorenni: non necessitano di alcuna delega e continuano a fare riferimento alle
ordinarie disposizioni del Regolamento d'Istituto per le uscite anticipate.

Procedura di verifica: prima di consentire l'uscita dello studente affidato a terzi, la Segreteria
Didattica o il Personale addetto alla portineria verifichera su Unica la presenza della delega e
I'identita del delegato. In assenza di delega valida a sistema, lo studente non potra in alcun caso
essere consegnato; tale misura € necessaria per garantire la primaria tutela della sicurezza dello
studente e della famiglia stessa.

Allegati e supporto

e Guida operativa: in allegato alla presente circolare si trasmette una breve guida illustrata
per la compilazione.

e Assistenza tecnica: per problemi tecnici riguardanti la Piattaforma Unica, le famiglie possono
richiedere supporto direttamente sul sito tramite I'apposito modulo di assistenza online.

e Assistenza di Segreteria: |la Segreteria Didattica rimane a disposizione negli orari di apertura
al pubblico per eventuali chiarimenti ed esigenze amministrative.

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione.

DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Chiara Casucci
Documento firmato digitalmente ai sensi del C.A.D.
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